
คูมือสำหรับประชาชน 
 

งานทีใ่หบริการ  การจัดเก็บภาษีปาย 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลทางาม 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลทางาม  วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 037-211-041   (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
    037-216-120   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 
ปายที่ตองเสียภาษีปาย ไดแก ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือ ประกอบ
กิจการอื่นเพื่อหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวที ่วัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน 
แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีใด ๆ 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบรกิาร 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรบัผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสรจ็      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน ๕ นาที 
 
 
 
 
  
 
 
 



 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
กรณีปายรายเกา 
ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอน        จำนวน ๑ ฉบับ 
กรณีปายที่ติดต้ังใหม 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบาน         จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม         จำนวน 
๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท        จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทำปาย      จำนวน 
๑ ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 
อัตราภาษ ี
๑. การคำนวณพื้นที่ปาย อัตราคาภาษีปาย และการคำนวณภาษีปาย 
  ๑.๑ การคำนวณพ้ืนที่ปาย 
   ๑.๑.๑ ปายที่มขีอบเขตกำหนดได 
 
 
 
   
  ๑.๑.๒ ปายที่ไมมีขอบเขตกำหนดได 
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสดุเปนขอบเขตเพ่ือกำหนด สวนกวางที่สุด 
ยาวที่สุด แลวคำนวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ คำนวณพ้ืนที่เปนตารางเซนติเมตร 
  ๑.๒ อัตราภาษีปาย แบงเปน ๓ อัตรา ดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

การคำนวณภาษีปาย ใหคำนวณโดยนำพ้ืนที่ปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายที่ตองเสียภาษี มีพ้ืนที่ ๑๐,๐๐๐ 
ตารางเซนติเมตร เปนปายประเภทที่ ๒ ปายน้ีเสียภาษี ดังน้ี 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เทากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 
องคการบริหารสวนตำบลทางาม โทรศัพท:037-211041  
หรือเว็บไซต http://www.thangam.go.th/ 
 


