
 
 

แผนปฏบิัติการจดัเก็บค่าธรรมเนียม 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ 

 
ใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง  

สถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม 
อ าเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 

 
 
 

 
 



เป้าหมาย 
  ก ำหนดเป้ำหมำยค่ำธรรมเนียม ค่ำปรับใบอนุญำตหรือหนังสือรับรองกำรแจ้ง องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลท่ำงำม ได้แก่ ค่ำธรรมเนียมในกำรออกหนังสือรับรองกำรแจ้งกำรจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือ
สถำนที่สะสมอำหำร ค่ำใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสะสมอำหำร ค่ำใบอนุญำตด ำเนินกิจกำรที่
เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ตำมข้อบังคับต ำบลท่ำงำม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำงำม เพ่ือให้กำรจัดก็บรำยได้
และเพ่ือเป็นกำรป้องกันมิให้กิจกรรมต่ำงๆเหล่ำนี้ เกิดข้ึนโดยปรำศจำกกำรควบคุมและต้องได้รับกำรตรวจสอบ
เกี่ยวกับควำมเหมำะสมของสถำนที่ตั้ง โครงสร้ำง อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ รวมทั้งระบบป้องกันหรือบ ำบัด
ของเสียและก ำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำงำมเป็นไปตำมเป้ำหมำยได้อย่ำง             
มีประสิทธิภำพ  
  การเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535        
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยให้ความส าคัญการประชาสัมพันธ์ ให้เจ้าของกิจการทราบล่วงหน้า ตลอดจนขอความ
อนุเคราะห์ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินการออกใบอนุญาต
และหนังสือรับรองการแจ้งขององค์การบริหารส่วนต าบลท่างามต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
องค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม อ าเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 

.............................................................................. 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. การเตรียมการจัดเก็บค่าธรรมเนียมกิจการฯ 

 1.1 ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์   กันยายน – ธันวาคม 

       เสียค่าธรรมเนียมฯ ในปีงบประมาณ 

 1.2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ    ตุลาคม 

 1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียค่าธรรมเนียมฯ  พฤศจิกายน – ธันวาคม 

 1.4 จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียค่าธรรมเนียมฯทราบเพื่อยื่นแบบขออนุญาต(กรณีรายเก่า) หรือ 

ยื่นแบบขออนุญาต(กรณีรายใหม่)      พฤศจิกายน - ธันวาคม 

ข. ขั้นด าเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมกิจการฯ 

 2.1 รับแบบแสดงรายการพร้อมหลักฐานและตรวจสอบความถูกต้อง 

 2.2 เจ้าหน้าที่พิจารณาออกใบอนุญาตและมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณา ออกใบอนุญาต 

  2.3 กรณีปกติ 

 - ผู้ได้รับอนุญาต(รายใหม่) ต้องมารับใบอนุญาตพร้อมช าระค่าธรรมเนียมฯ ตามอัตราท้ายข้อบังคับ
ต าบลท่างามภายในก าหนด 

 - การต่ออายุใบอนุญาต(รายเก่า) ยื่นค าขอต่อใบอนุญาตต่อเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นพร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

 2.4 กรณีพิเศษ 

 - ไม่ช าระค่าธรรมเนียมฯ ภายในก าหนดเวลา(รายใหม่) ถือว่าหมดสิทธิ์ 

 - ไม่ช าระค่าธรรมเนียมฯ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ(รายเก่า) ช าระค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของ 
ค่าธรรมเนียมค้างช าระ 

ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 

 3.1 ไม่ยื่นแบบขอต่ออายุใบอนุญาต(รายเก่า) ภายในก าหนดเวลา, ไม่ยื่นแบบขออนุญาต(รายใหม่) 

  - เมื่อใกล้สิ้นสุดเวลาที่กไหนดให้ยื่นแบบ ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้  ธันวาคม 
    ที่ยังไม่ยื่นแบบ  

  - รับช าระค่าธรรมเนียมฯ       มกราคม 

  

 

 

/3.2 ยื่นแบบขอต่อ... 

 



 3.2 ยื่นแบบขอต่ออายุใบอนุญาต(รายเก่า) , ยื่นแบบขออนุญาต (รายใหม่) แล้วแต่ไม่ยอมช าระ 
ค่าธรรมเนียมฯ 

  - มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ขออนุญาต  

   ครั้งที่ 1     มกราคม  

   ครั้งที่ 2     กุมภาพันธ์  

   ครั้งที่ 3     มีนาคม  

  - รับช าระค่าธรรมเนียมฯและเงินเพ่ิม  มกราคม – ธันวาคม 

 

................................................................. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บค่าธรรมเนียม ใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง 
สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม อ าเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 
.............................................................................. 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. การเตรียมการจัดเก็บค่าธรรมเนียมกิจการฯ 

 1.1 ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์   กันยายน – ธันวาคม 

       เสียค่าธรรมเนียมฯ ในปีงบประมาณ 

 1.2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ    ตุลาคม 

 1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียค่าธรรมเนียมฯ  พฤศจิกายน – ธันวาคม 

 1.4 จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียค่าธรรมเนียมฯทราบเพ่ือยื่นแบบขออนุญาต หนังสือรับรองการ
แจ้งการจัดตั้ง (กรณีรายเก่า) หรือ ยื่นแบบขออนุญาตหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง (กรณีรายใหม่) 
                                               พฤศจิกายน - ธันวาคม 

ข. ขั้นด าเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมกิจการฯ 

 2.1 รับแบบแสดงรายการพร้อมหลักฐานและตรวจสอบความถูกต้อง 

 2.2 เจ้าหน้าที่พิจารณาออกใบอนุญาตและมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณา ออกใบอนุญาต 

  2.3 กรณีปกติ 

 - ผู้ได้รับอนุญาต หนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง (รายใหม่) ต้องมารับใบอนุญาตพร้อมช าระ
ค่าธรรมเนียมฯ ตามอัตราท้ายข้อบังคับต าบลท่างามภายในก าหนด 

 - การต่ออายุใบอนุญาตหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง (รายเก่า) ยื่นค าขอต่อใบอนุญาตต่อเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่นพร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

 2.4 กรณีพิเศษ 

 - ไม่ช าระค่าธรรมเนียมฯ ภายในก าหนดเวลา(รายใหม่) ถือว่าหมดสิทธิ์ 

 - ไม่ช าระค่าธรรมเนียมฯ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ(รายเก่า) ช าระค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของ 
ค่าธรรมเนียมค้างช าระ 

ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 

 3.1 ไม่ยื่นแบบขอต่ออายุใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง (รายเก่า) ภายในก าหนดเวลา, 
ไม่ยื่นแบบขออนุญาต หนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง (รายใหม่) 

  - เมื่อใกล้สิ้นสุดเวลาที่ก าหนดให้ยื่นแบบ ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้  ธันวาคม 
    ที่ยังไม่ยื่นแบบ  

  - รับช าระค่าธรรมเนียมฯ       มกราคม 

 

/3.2 ยื่นแบบขอต่อ... 



 3.2 ยื่นแบบขอต่ออายุใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจ้ง(รายเก่า) , ยื่นแบบขออนุญาต หนังสือ
รับรองการแจ้ง (รายใหม่) แล้วแต่ไม่ยอมช าระ ค่าธรรมเนียมฯ 

  - มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ขออนุญาต  

   ครั้งที่ 1     มกราคม  

   ครั้งที่ 2     กุมภาพันธ์  

   ครั้งที่ 3     มีนาคม  

  - รับช าระค่าธรรมเนียมฯและเงินเพ่ิม  มกราคม – ธันวาคม 

 

................................................................. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



อ านาจหน้าที่ของเจ้าพนักงานท้องถิ่นเจ้าพนักงานสาธารณสุข   
 1. มีหนังสือเรียกบุคคลใดๆมาให้ถ้อยค าหรือแจ้งข้อเท็จจริงหรือท าค าชี้แจงเป็นหนังสือหรือส่งเอกสาร
หลักฐานใดเพ่ือตรวจสอบหรือเพ่ือประกอบการพิจารณา   
 2. เข้าไปในอาคารหรือสถานที่ใดๆในเวลาระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาท า
การเพ่ือตรวจสอบหรือควบคุมให้เป็นไปตามข้อบังคับต าบลหรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข              
พ.ศ.  2535  ในการนี้ ให้มีอ านาจสอบถามข้อเท็จจริงหรือเรียกหนังสือรับรองการแจ้งหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
จากเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานที่นั้น 
 3. แนะน าให้ผู้ได้รับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งปฏิบัติให้ถูกต้องตามเงื่อนไขในใบอนุญาต 
หรือหนังสือรับรองการแจ้งตามข้อบังคับต าบลหรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535             
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
 4. ยึดหรืออายัดสิ่งของใดๆ ที่อาจก่อให้เกิดอันตรายต่อสุขภาพของประชาชน เพ่ือประโยชน์ในการด า
ด าเนินคดีหรือเพ่ือน าไปท าลายในกรณีจ าเป็น  
 5. เก็บหรือน าสินค้า หรือสิ่งของใดๆ ที่สงสัยว่าจะไม่ถูกสุขลักษณะหรือจะก่อให้เกิดเหตุร าคาญจาก
อาคารหรือสถานที่ใดๆ เป็นปริมาณตามสมควร เพ่ือเป็นตัวอย่างในการตรวจสอบตามความจ าเป็นได้โดย         
ไม่ต้องใช้ราคา 
    
    
   
                           
       (นางสาวณัฐรดา เม่งช่วย) 
         นักวิชาการสาธารณสุข 
 
        
 
       (นางสาวสุพรรษา อากาศ) 
          หัวหน้าส านักปลัด รักษาราชการแทน 
                ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
        

         จ่าเอก 
           (รัตนโชติ  จ ารูญ) 
                  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม 
        
 
        
       (นายแสวง ม่วงสังข์) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม  
          
 
 
 



 
 
 


